	接待人姓名及职务
	
	接待人部门
	[bookmark: _GoBack]

	来访外宾单位
	

	主要外宾姓名
	
	主要外宾职务
	

	来访人员数量
	
	学校陪同人数
	

	接待时间
	
	接待场所
	

	接待活动内容
	

	接待所花费用
	
	经费来源
	

	是否提交了总结
	

	经费负责人意见
	

	国际处审核意见
（签章）
	
负责人签名________           年    月   日


中国药科大学外事接待报销单
