护照：

先由国际处在江苏省外事办公室护照系统上进行上报，然后携身份证原件及下列材料到江苏省外事办录入指纹信息并办理护照：

任务批件（原件）

备案表原件（原件）

学校报文（原件）

邀请信（复印件）

身份证（复印件）(2017年9月启用新规定，无论新照旧照都需要)

申请出国护照签证事项表（2份）

因公电子护照申请表

相片（彩色白底二寸）一张(2017年9月启用新规定，无论新照旧照都需要)

日程表
办理因公护照和签证地点：江苏省外事办公室护照签证处
地址：南京市西康路15号   

办理护照电话： 83670824   83670673   83670672

办理签证电话： 83670819   83670828   83670830

               83670820

