 办理因公护照所需材料
新证照：

任务批件（原件 国际处提供）

备案表原件（原件 国际处提供）

学校报文（原件 国际处提供）

出访人员名单（复印件 国际处提供）
预算审批表（复印件 国际处提供）
公示结果（复印件 国际处提供）
申请出国护照签证事项表（2份 国际处提供）

因公电子护照申请表（1份 国际处提供）
邀请信（复印件 国际处提供 ）

身份证（复印件 自备）

二寸白底证件照一张（自备）
日程表（复印件 国际处提供）

将所需材料交至国际交流合作处，并与国际交流合作处约定去省外办签证中心（江苏省政务中心）录入护照指纹的时间。录入指纹时需携带身份证原件。
旧证照：
1、任务批件（原件 国际处提供）

2、备案表原件（原件 国际处提供）

3、学校报文（原件 国际处提供）

4、出访人员名单（复印件 国际处提供）
5、预算审批表（复印件 国际处提供）
6、公示结果（复印件 国际处提供）
7、申请出国护照签证事项表（2份 国际处提供）

8、因公电子护照申请表（1份 国际处提供）
9、邀请信（复印件 国际处提供）

10、身份证（复印件 自备）

11、二寸白底证件照一张（复印件 自备）

12、日程表（复印件 国际处提供）

13、已有的护照。
将所需材料交至国际交流合作处。
办理因公签证所需材料
登录江苏省外事办公室签证中心网站：

http://www.visajs.com/014/mapmoreinfo.html
按照各国因公签证要求自行准备签证材料，如需办理单位派遣函，请提前与我处联系。

材料齐全后，交至国际交流合作处。

（玄武门校区留学生楼201室 联系电话：83271423）

特别提醒：

因公出访人员须在出访任务完成后7天内将因公证照交还我处（处级及处级以上领导干部的请交还至组织部），并填写《因公临时出国（境）反馈表》，由团长亲笔签名后交至国际处；同时拟写出访总结报告并将电子版发送至邮箱international@cpu.edu.cn,标题为XX赴XX（国家名）出访总结报告。《因公临时出国（境）反馈表》与出访总结报告均由我处按规定上报省政府，逾期未提交将影响下次出访，敬请留意。《因公临时出国（境）反馈表》及出访报告模板已上传至国际交流合作处网站。

